Hej!

fritid.fi ar en heltdckande och lattanvand sdkportal for svensksprakig fritidsverksamhet i
huvudstadsregionen.

Sommarlager &r en del av fritid.fi som &r paslagen fran 1.5 till 31.8. Dar samlas alla sommarlager
i hela Svenskfinland pa ett I4tt och 6verskadligt satt. Tidigare hette det Sommarkompassen.

Det praktiska

Hur man registrerar sig sjalv och en organisation

OBS! Ar du redan registrerad i Luckans webbtjanst KULTURFORUM sé& &r du redan registrerad i
fritid.fi. Du kan dalogga in pa fritid.fi med samma uppgifter som pa Kulturforum, eller begéra
ett nytt I6senord fran LOGGA IN-sidan.

Klicka pa REGISTRERA DIG-knappen, uppe till hdger pa sidan.
Fyll i uppgifterna och tryck pd REGISTRERA-knappen.

Vi skickar en e-post till e-postadressen du angav. Klicka pa lanken och bekréafta din registrering.
Da fors du till sidan Luckans webbtjdnster varifran du klickar dig vidare pa fritid.fi-knappen och
kommer till LOGGA IN-sidan.

Registreringen behdéver bara goras en gang. Den ar nu klar och du kan logga in for att fylla i
uppgifter om din organisation.

Loggain
Forsta gangen du loggar in har du dnnu inte registrerat ndgon organisation. Da kan du
1. vélja att begara anvandarrattigheter till enredan registrerad organisation ELLER

2. valja att registrera en ny organisation.

1. begara anvandarrattigheter till enredan registrerad organisation.

Skrivin namnet pa organisationen i faltet. Om den &r registrerad sd kommer namnet i en
dropdown meny. Klicka pa namnet, klicka sen i rutan att du ansdker om anvandarrattigheter.
Klicka pd ANSOK-knappen. En anstkan skickas med e-post till den/de som redan har
anvandarréattigheter till organisationen. Nar de godkant din ansdkan far du en e-post och kan
sedan bdrja redigera organisationens uppgifter.

2. registrera en ny organisation

N&r du klickar pa +REGISTRERA ORGANISATION-knappen 6ppnas sidan NY ORGANISATION
upp. Fylli falten och ladda upp bild eller logo fér er organisation. Rekommenderad storlek ar



1920x1080 px. Om ni inte har nagon bild eller logo sa far ni en illustration baserad pa den
kategori; Frivilligverksamhet, Friluftsliv, Kultur, Samhdlle, Sport, Ovriga, du valjer att bast
representerar er verksamhet. Nedan ser du Friluftsliv-illustrationen.

Beskrivning pa svenska

Obligatorisk, hogst 450 tecken. Den allm&nna beskrivningen syns pa organisationens
verksamhetskort, och senare pa evenemangskorten.

Beskrivning pa engelska

Frivillig, hogst 450 tecken. Denna mdjligheten har vi lagt till for att stodja den svenska
integrationen. Tanken &r att underlatta for personer med annat modersmal, som &r
intresserade av det svenska, att hitta en hobby och traffa nya vanner.

Typ av organisation

Obligatoriskt. Valj mellan friluftsverksamhet, frivilligverksamhet, kultur, samhalle, sport och
ovriga. Vilken beskrivning passar er organisation bast?

Region
Du kan valja en eller flera kommuner, beroende pa var ni har er verksamhet.
Adress

Kommun, obligatoriskt. Att ange besOksadress ar frivilligt men det underlattar for den som
sOker verksamhet att veta var i kommunen ni verkar.

Kontaktuppgifter

E-post, obligatoriskt och telefonnummer, frivilligt. Manga har fragor om allt mellan himmel och
jord nar de s6ker en ny hobby sa darfor ar det obligatoriskt med en e-postadress var folk kan
stélla fragor. Om ni vill ge dem en majlighet att d&ven kontakta er 6ver telefon sa far ni gérna
skriva in det med.

Internetadresser

Frivillig. Har ni en webbsida sa lagger ni den héar. Har ni ocksa konton pa sociala medier Iagger ni
indem i Lank. Tryck pa +tecknet om ni har flera konton sa far ni nya rader.

Klicka pa REGISTRERA.

NP

Nu &r du klar. Bra jobbat! m



Hobbykort/Sommarlager

Nar du vill skapa ett nytt hobbykort eller sommarlager, det kan galla en kurs eller ett
evenemang, klickar du p& +NYTT HOBBYKORT eller + NYTT SOMMARLAGER

Rubrik och beskrivning, pa svenska och engelska

Pa svenska obligatorisk, pa engelska frivillig. Du kan ladda upp en bild eller er logga och skriva
rubrik och beskrivning for er hobby. Skriv verksamheten och vem den riktar sig till. Skriv inte
arrangdrens namn i rubriken.T.ex. Teaterkurs for alla, Fotboll for killar fédda-08. Den engelska
mojligheten har vi lagt till for att stédja den svenska integrationen. Tanken ar att underlatta for
personer med annat modersmal, som &r intresserade av det svenska, att hitta en hobby och
traffa nya vanner. Om du vill att vi 6versatter at dig sa skicka den svenska texten till

fritid@luckan.fi s& dversatter vi och satter in den.

Kategori

Obligatorisk. Valj den kategori som bast motsvarar hobbyns eller Iagrets karaktar.

Kon och alder

Frivillig. Du kan specificera om kursen ar for kvinnor eller man och for vilken aldersgrupp.

Verksamhetssprak

Frivillig. Verksamhetsspraket ar svenska men ni kan valja att 1agga till vilka andra sprak man har
mojlighet att fa hjalp pa.

Datum och tid

Datum, obligatoriskt, tid, frivilligt. Du kan skriva datumet pa tva séatt.

Fyll i Startdatum-Slutdatum for en tidsbestamd kurs eller evenemang. Ar det ett endags
evenemang syns bara det datumet pa det fardiga kortet.

Om det &r ett fortlopande evenemang da satter du ett kryss i rutan vid Tillsvidare.
Fyllitideniformen TT:MM.

Anmalan

Anmalan, frivillig. Har delar du en e-postadress eller lank till en webbsida var man anmaler sig.

Adress

Gatuadress, frivillig, Kommun, obligatorisk. Men det underlattar for deltagaren om de vet vilken
adress de skall ta sig till.



Tillaggsinformation

Tillaggsinformation, frivillig. Har kan du Iagqga till all viktig information som du inte fatt med
tidigare. Vem som leder kursen, om man skall ta med egen utrustning eller fika eller annan
information. Du kan aven lagqga till en lank till en sida eller eller sociala medier var det finns mer
information om kursen /evenemanget
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Tryck pa Spara och du &r fardig. m

Hur du hanterar dina och organisationen/organisationernas
uppgifter

Ingangssida

N&r du loggar in hamnar du pa denna sida, har kan du redigera din/dina organisationer eller
skapa nya.

Organisationer

Om du vill skapa en ny organisation i fritid.fi eller ans6ka om anvandarrattigheter i en redan
registrerad organisation sa klickar du pa knappen +NY ORGANISATION och féljer
instruktionerna ovan.

Klicka pa organisationens namn.

Om du vill redigera informationen om en organisation eller radera organisationen klickar du pa
Redigera.

Anvandare

Om du vill redigera vilka som har anvandarrattighet eller redigera organisationens information
klickar du pa pilen till héger om organisationens namn. D& 6ppnas upp en lista pa anvandare och
organisationens kort.

e Villduredigera din egen information klickar du pa REDIGERA.
e Vill dutabort dig sjalv fran organisationen klickar du pa RADERA.

e Vill dutabort ndgon annans anvandarréattigheter till organisationen klickar du pa
RADERA bredvid deras namn.



Hur du laddar upp bild och vilken information som skall fyllas i var, hittar du under
rubriken Hur man registrerar sig sjélv och en organisation pa fritid.fi.

Egna uppgifter
Har kan du byta I6senord och radera din profil fran fritid.fi.
Navigera

Nar du ar inloggad kan du hoppa mellan EGNA UPPGIFTER, VERKSAMHETSKORT och
ORGANISATION antingen genom att klicka pa de olika rubrikerna eller genom dropdown menyn
bredvid LOGGA UT-knappen.

Help desk

Om problem uppstar eller du vill fraga om nagot sa KONTAKTA OSS. Vi ar pa plats vardagar
mellan klockan 10-16.

e-post: fritid@luckan.fi

tel. 050 307 8937



